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hjelman kéytt6ad aloitetta-

essa  luonnollisin  tie

komentoihin on ohjelmas-

sa olevat valikot. Niitdkin
voidaan kayttdd ndppadimiston
avulla, mutta varsinaisesti pikanép-
pdimilld  tarkoitetaan tilannetta,
jossa on painettava useampaa paini-
ketta samanaikaisesti toiminnon
toteuttamiseksi. Nyt kasitellddn
vain kirjaimiston ymparilld olevia
ndppdimia ja jatetddn myohempédn
kasittelyyn erikseen olevat numero-
nappéimet sekd muut erikoisemmat
painikkeet.

Painikkeet
tutuiksi

Ensimmadiseksi on osattava erottaa
ndppdimet, joilla on toiminnallista
merkitystd sekd ne, jotka toimivat
padsdantoisesti vain silloin kun pai-
netaan jotakin toista painiketta yhtd
aikaa.

Esimerkiksi teksturissa jotakin
kirjainta  painettaessa  ruudulle
tulostuu sen merkki, joten ne kuulu-
vat painikkeisiin joihin on liitetty
jokin toiminto. Nédppaimiston yla-
reunassa sijaitsevat funktiondppai-
miin F1 - F12 voi olla liitettyna toi-
mintoja, joten ne luetaan samaan
sarjaan kirjainten kanssa.

Painikkeita, jotka toimivat aino-
astaan jonkin toisen painikkeen
kanssa ovat control (CTRL), vaihto
(SHIFT) seka Alt Gr, joista viimeksi
mainittua ei kuitenkaan kaytetd
pikandppailyissa. ALT- painiketta
kdytetdan lyhytvalinnoissa, vaikka
silld on myos muitakin ominaisuuk-

Nappdaimi

ton

Ohjelmissa on paljon hyddyllisici ndppdinyhdistelmien takaa I6y-

tyvid toimintoja. Samoihin toimintoihin toki pédsee myds hiiren

Jja valikoiden kautta, muuta oikopoluilla homma toimii huomat-

tavasti nopeammin varsinkin usein suoritettavien toimintojen

yhteydessd.

sia. Nidppdinyhdistelmissd ~ALT
kuuluu siis poikkeuksellisesti ndp-
pdimiin joilla ei ole muuta varsi-
naista toimintoa.

Alt ja Alt Gr -painikkeiden
eroista enemmin tuonnempana.
Windows toi omiin tarkoituksiinsa
varatun Windowsin lippu-painik-
keen. Ohjelmissa olevien pikandp-
pdinkomentojen kanssa silld ei ole
mitddn tekemistd, vaan se on varat-
tu kdyttojarjestelmén tarpeisiin ja
siten se toimii vain Windowsissa
sille erikseen maéaériteltyjen pikako-
mentojen yhteydessd, vaikka se
itsessdankin on toimintopainike.

Néppdimiston vasemmassa yla-
kulmassa on erds aloittelevan kayt-
tajan tirkeimmista painikkeista. Esc
tai pidemmin Escape tarkoittaa
vapaasti kddnnettynd pakoa. Talld
painikkeella voidaan keskeyttda
useita aloitettuja toimintoja, kuten
esim. vahingossa aloitettu tiedoston
nimen muokkaus, sulkea ohjelmas-
sa esiin tulleita ikkunoita kuten tie-
doston avaus- tai tallennusdialogin
jne.

Lopuksi jaa viela Enter—painike.
Kyseessd on toimintopainike, joka
vastaa usein myods hiiren kak-
soisklikkausta. Talla painikkeella
voidaan esimerkiksi avata tiedosto

tai kdynnistda ohjelma. Windowsis-
sa on ndppdinyhdistelmid joissa
myos tdma painike on mukana.

Alt ja Alt GR
kaksi eri painiketta

Néappdimistolla on Control- sekd
vaihtopainikkeita kaksin kappalein.
Naistd ndppdinpareista voi yhdis-
telméssa kayttdd kumpaa tahansa.
Sen sijaan valilyonnin vastakkaisilla
puolilla sijaitsevat Alt sekd Alt GR
ovat aivan eri tarkoituksiin kaytet-
tavia.

Osassa painikkeista on kaksi
merkkid. Vaihtondppdintd painetta-
essa kirjaimista saadaan samalla
tavoin kuin kirjoituskoneissakin
aikaiseksi isot kirjaimet ja kirjai-
mien yldpuolella olevien numero-
nidppaimien yhteydessa olevan toi-
sen merkin.

Joissakin painikkeissa on vield
kolmaskin merkki joko oikeassa
reunassa tai etupuolella. Tama
merkki saadaan aikaiseksi paina-
malla ensin Alt GR pohjaan ja
samaan aikaan halutun merkin
siséltdva painike. Useimmilta lienee
jadnyt huomaamatta se, ettd Alt GR
vastaa hyvin laheisesti Alt ja Ctrl-
painikkeiden samanaikaista paina-
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mista, joten joskus sitd voi kayttda
ndiden korvikkeena. Toimivuus ei
kuitenkaan ole aivan itsestdan selva
asia kaikkien ohjelmien kanssa.

Alt on hieman monimutkaisem-
pi painike. Sen painaminen siirtda
kohdistuksen ohjelman valikkoon.
Jos ohjelman valikossa lukee esi-
merkiksi Tiedosto, niin alleviivatun
kirjaimen  painaminen  (tdssa
tapauksessa T) avaa kyseisen vali-
kon. Ohjelmissa kohdistus yleensa
myds jad valikkoriville. Monet ovat
ihmetelleetkin, miksei  mitdan
tapahdu kun esimerkiksi teksturis-
sa on yrittanyt kirjoittaa. Vasta sopi-
van kirjaimen painalluksen avaama
valikko on osoittanut misséa ollaan
menossa. Kohdistuksen siirtymisen
huomaa vasta tarkkaan katsottaes-
sa, joten ei ole ihme vaikka se jaakin
huomaamatta.

Pikanéppﬁilzissé oikea
jarjestys tarkeaa

Pikandppadilyissa on huomattava
oikea jérjestys jossa painikkeita pai-
netaan. Ohjelmissa olevissa opas-
teissa pikandppailyt kerrotaan tie-
tyssd muodossa. Esimerkiksi ohjel-
mat voidaan sulkea yhdistelmalld
ALT + F4. Vilissa oleva plus-merk-
ki antaa ymmartaa, ettd ensimmais-
td painiketta ei vapauteta ennen toi-
sen painamista.

Muistisdaantona  onkin, ettd
ensimmadiseksi painetaan sellaiset
nidppdimet joilla ei ole varsinaista
toimintoa kuten Control, Vaihto
(Shift) tai Alt. Tatd voi kokeilla
omallakin tietokoneella; Control- tai

Useamman painikkeen kerrallaan painamisen voi tehdd monellakin tavalla. Jos
hiiri on toisessa kddessd, tekee tietysti mieli venytelld toisen kédden sormia, jos
vaaksa vain antaa myéten. Monissa ohjelmissa on myés yhdistelmid, jotka vaa-
tivat useamman painikkeen samanaikaista kdsittelyd. Esimerkiksi MS Wordissa

4

voi siirtyd tiedoston esikatseluun painamalla CTRL + ALT + |, joka vaatii todella
pitkdt ja taipuisat sormet mikdli sen haluaa tehdd yhdelld kddelld. Tekstinkdsit-
telyssd kuitenkin enemmdin kirjoitetaan, joten toinenkin kési on yleensd myds
ndppdimistolld.



Alarivillé on kaksi control-painiketta jotka toimivat tdsmdilleen samalla tavoin,
ndppdinyhdistelmissd voidaan kdyttéd kumpaa tahansa ndistd painikkeista.

Pitkdn vililyéntipainikkeen oikealla puolella on Alt Gr, jonka avulla saadaan
ndppdimistéltd painikkeissa olevat kolmannet merkit aikaiseksi. Vanhemmissa
ndppdimistoissd ei ole valmiina euron merkkid, joka saadaan yhdistelmdlld Alt
Gr + E. Kyseinen merkki I6ytyy kuitenkin vain osasta kirjasimia. Tekstinkdsittely-
ohjelma on hyvi viiline yhdistelmdpainikkeiden harjoitteluun. Alt Gr —painik-
keen avulla voi treenata harvemmin tarvittavia merkkejd ja samalla tulee pai-
nikkeiden oikea jérjestyskin tutuksi.

Alt-painiketta voi rauhassa pitaa
alhaalla eika se silti aiheuta mitdan
toimintaa sen enemp&id ohjelman
kuin jarjestelman puolella, vaikka
merkki kylld otetaankin vastaan.

Tassakin esimerkissa jo jarjestys
kertoo missa jarjestyksessd nappai-
met tulee painaa pohjaan, ensin Alt
ja sen jilkeen F4-funktiopainike.
Sarjan viimeista painiketta painetta-
essa on muistettava se, ettd liian pit-
kadn painettaessa nappaimistolta
tulostuu sama komento ohjelman
tulkittavaksi useampaan kertaan.
Néppdimid painetaan siis vain
lyhyesti aivan kuten tekstid kirjoi-
tettaessa.

Néppdimet vapautetaan pain-
vastaisessa jdrjestyksessd; ensin
ohjeessa viimeiseksi oleva painike
ja vasta sitten painikkeet, joilla ei
itsessddn ole toiminnallista luonnet-
ta. Jos toisena painikkeena sattuu
olemaan esimerkiksi funktiondp-
péin jolla on omia toimintojaan, niin
talloin toteutetaankin lisdksi vield
tama toiminto, vaikkei ndin ollut-

kaan tarkoitus tehda. Tekstinkasit-
telyohjelmissa oikeaa ndppdinjar-
jestysta on helppo harjoitella. Ava-
taan vaikkapa Wordpadiin patka
tekstid, josta osa valitaan kopioita-
vaksi. Kopiointi voidaan tehda
yhdistelmélla Ctrl + C. Jos paine-
taan ensimmdiseksi C-kirjainta,
niin valittuna oleva teksti normaa-
listi korvautuu ja jdljelle jaa vain
pelkka c. Vastaavasti jos ndppdimia
vapautettaessa nostetaan sormi
ensin  Control-painikkeelta, jaa
taaskin jéljelle yksi tai useampi
c-kirjain riippuen siitd, miten
nopeaksi ndppédimiston toistono-
peus on Windowsin asetuksissa
madritelty.

Télla kertaa perehdyimme vain
ndppdimistén tuntemukseen. Seu-
raavalla kerralla tutustumme jéljelle
jadneisiin painikkeisiin sekd Win-
dowsissa kaytettavissd oleviin ja
myos useimmissa ohjelmissa toimi-
viin nédppdinyhdistelmilld toimiviin
pikatoimintoihin.



