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VH Tuntiraportti

Tyontekijoiden seka
yrittdjan tyotuntien
laskentaa
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yotehtdvien kirjon laajen-

tuessa joudutaan pitd-

maan myos kirjaa tyotun-

neista. Tyonantajille taméa
on itsestadn selvaa tyontekijoiden
kohdalla, mutta yrittdjan useat
erilaiset toimet kuten my®ds etétyd
vaativat oman kirjanpitonsa teh-
tyjen tyotuntien selvityksen muo-
dossa. Yrittdjille tyotuntien las-
kenta antaa myos selvdan pohjan
laskutukselle. Ohjelman suoriu-
tuu myos eri paikoissa tehtdvan
tydon Kkasittelystd, jolloin myos
kuljetut kilometrit ovat selvitetta-
vissd. Koska kyseessd ei ole varsi-
nainen valvontaohjelma, ovat
myds raportit varsin vapaasti
muokattavissa.

Tyontekijat ja tyot
ennen kirjaamista

Tietokantaan perustuva ohjelma
edellyttad, ettd niin tekijat, tyot
kuin muutkin tiedot maaritellddn
ennen kuin niitd voidaan kayttaa
toiden kirjaamiseksi. Tyoaika-
muodoissa annettujen tietojen
perusteella ohjelma laskee tehdyt
niin 50 %:n kuin 100 %:n arvoiset
ylity6tunnitkin. Omaa tyotdan
tekeva ei nditd tietoja valttamatta
tarvitse, joten tydbmuodot voi ohit-
taakin.

Kohteissa sekd tyon tilaajissa
madritellddn, kenelle tyotd teh-
déddn ja missd tyd tapahtuu. Jos
tyd tapahtuu vain yhdessd pai-
kassa, voidaan samaa tietuetta
kayttda kummankin tiedon perus-
tana. Tallennetun kohteen avulla
on selvitettdvissd seka matkat ettd
niihin kdytetty aika.

Tehtavien madrittely tehdaan
omalla kielekkeelldan. Jokaiselle

tehtdaville voidaan madritelld
oma, joko kertoihin tai aikaan
perustuva veloituksensa sekd

lyhyt kuvaus tehtdvédn laadusta.
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Toitd kirjattaessa tapahtuu tarvit-
tavien tietojen tdyttiminen useim-
missa kohdin perustietojen tayton
jalkeen avattavalta valintalistalta
oikea kohde maarittelemalla.

Useammasta tehtavasta
koostuvat projektit

Projektien avulla voidaan seurata
useammasta eri tehtdvastd koos-
tuvaa kokonaisuutta. Tyon kir-
jauksessa projektin edistyminen
voidaan kirjata prosentteina tai
projektien maarittelyssa edistymi-
nen voidaan madaritelld lasketta-
vaksi esimerkiksi kirjattujen tyo-
tuntien tai asetetun hintatavoit-
teen avulla.

Projektille voidaan antaa
my0s kiinted hinta, jolloin kysei-
seen projektiin liittyville kohteille
ei valttamatta tarvitse maaritella
hintaa. Hinnan maérittelylla voi-
daan kuitenkin seurata miten pro-
jekti pysyy sille asetetuissa raa-
meissa. Projektin kohdalla on kui-
tenkin oleellista, milloin se on
aloitettu ja milloin sen on suunni-
teltu olevan valmis. Oletuksena
olevaa listandkym&d helpommin
ndama ovat maariteltdvissa projek-
tin lomakemuotoisessa tarkaste-
lussa.

Kirjauksia myos
kalenterin avulla

Toiden kirjauksiin on voidaan
kayttaa sekd samaa ikkunaa jossa
perustiedot annetaan tai sitten

kalenteria, joka on hieman
havainnollisempi naytoltaan.
Kalenterissa ~ navigointipainik-

keilla valitaan ensi tyon tekija
jolle ty6 kirjataan, sen jdlkeen
valitaan pdiva ja tehtdvd maala-
taan tehtdvaaikatauluun. Valin-
nan jélkeen on luotu tehtdva kli-
kattava aktiiviseksi, jonka jdlkeen
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Perustiedot annetaan Tiedot-ikkunan kautta. Tydntekijéiden perustiedot,
kohteet ja tyontilaajat, Projektit sekd tehtdvdit on tdytettdvd ennen tdiden
kirjaamista. Tyéaikamuotojen avulla lasketaan erityyppisten ylityétuntien
mddrd. Itsendiistd tyotd tekevd voi tdmdn kielekkeen jdttdd hyvdlld omalla-
tunnolla kokonaan viliin, silld muuhun sitd ei tarvita. Listamuotoisessa esi-
tyksessd ndytettdvdt kentdt ovat vapaasti valittavissa. Esityksen voi vaihtaa
yhden tietueen kerrallaan néyttdvdksi lomakkeeksi. Jo kirjattu ty6 voidaan
monistaa halutulle pdiviille tai viikolle, miké helpottaa toistuvien téiden kir-
jaamista ohjelmaan. Ohjelman valmistajan omaa tuotantoa suunnittelua
edustaa ikkunan alareunassa ndkyvdn tuntipalkki, jonka avulla tybajan voi

maalata hiirellé numeroiden kirjoittamisen sijaan.

voidaan tayttdd tapahtuman tie-
dot. Samalla paivalle voi kirjata
useammankin tehtdvin, kunhan
ne eivit mene ajallisesti paallek-
kain.

Valittu tehtdva voidaan ikku-
nassa olevilla painikkeilla kopioi-
da; esim. toistuva tapahtuma
kuluvalle paivalle tai vaikkapa
kokonaiselle viikolle. Hiirelld
klikkaamalla tapahtuva aktivointi
korostaa tapahtuman, jolloin sen
muokkaaminenkin on mahdollis-
ta. Jollei tehtavélle ole maaritelty
hintaa, voidaan se antaa taalla.

Valittaessa tehtdvan kohde,
tulee samalla my6s kohteelle
madritelty matka aikoineen. Eten-
kin osatehtivien yhteydessa
tdhdn voidaan tarvita korjausta,
joten kilometrit on mahdollista
antaa suoraankin.

Jos tyopédivd koostuu useista
lomittaisen suorittamisen takia
vaikeasti kirjattavista tehtavista,
on ohjelmassa kaytettavissd osa-

tehtaviat. Tehtdviin voidaan luoda
sopiva tehtdva jolle ei anneta hin-
taa. Taméan alle voidaan toiden
kirjauksessa antaa osatehtdvia,
joiden kesto voidaan arvioida
kunkin osalta erikseen tyopaivan
tapahtumien perusteella. Talloin
on huomattava, ettd ohjelma las-
kee jokaisen tehtavan kustannuk-
sen, eikd sen kummemmin varoit-
tele kahteen kertaan laskettaviksi
tulevista tunneista.

Raportit euroina
tai markkoina

Ohjelman asetuksissa maaritel-
laan tulosteiden valuutan tunnis-
te. Euron merkkidkin voi kayttaa
seka tulosteissa ettd naytolla, kun-
han pitaytyy sellaisissa kirjasimis-
sa joista se 10ytyy. Summat ovat
valuutan valinnasta huolimatta
annettavissa kummassa valuutas-
sa tahansa. Ohjelma tekee tarvit-
tavat muunnokset ja kuljettaa

Tuotetiedot:

VH Tuntiraportti

Laitteistosuositus:

Windows 95 , Pentium 133 / 32Mt

Hinta: 300,00 mk (50,46 EURO) sis. ALV
Valmistaja: Veikko Heinonen Oy
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Kalenteri-nékymdssd navigointipainikkeilla valitaan
tyontekijd, kalenterista pdivd, jonka jélkeen tydaika voi-
daan maalata tehtdvdaikatauluun. Témdn jdlkeen vali-
taan hiirelle klikaten tehtdvd, ja tdytetddn tarpeelliset tie-
dot. Tehtdvdtauluun luotuun tehtdvdcén voidaan myos

kirjata tietoa tehtdvdstd.

mukanaan tiedon molemmissa
valuutoissa.

Tiedot-ikkunassa on saatavil-
la pikarapotteja, jotka selvittavat
mm. projektiin liittyvét tehtavat
tai osatehtdvat. Ohjelman Rapor-
tit-ikkunasta 16ytyvat tyokalut
raporttien luomiseen. Raportti
voidaan tehda tietyltd aikavalilta,
ja sen avulla on selvitettivissd

toistd.

esim. tiettyyn projektiin liitetyt
tyotehtdavat. Samoin ovat selvitet-
tdvissa tietyn tyontekijan tyotun-
nit ylityotunteineen halutulta
ajanjaksolta.

Téaman lisdaksi ohjelmassa on
mahdollista luoda aivan omia
raportteja jokaiseen tarpeeseen.
Luotu raportti avautuu esikatse-
luun, joka on samalla kevyt teks-
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Selaus-ikkunassa voidaan erilaisilla ehdoilla etsid tallennettuja tietoja. Niistd
voidaan tdmdn kautta saada myos erilaisia gradfisia esityksid. Tarpeettomaksi
kdyneiden tietojen poistokin on yksinkertaisinta tehdd tdtd kautta, silld tieto-
kannan eheyden takia on ensin poistettava tydntekijdlle kirjatut tyét ja vasta
sen jilkeen varsinainen tyontekijd. Tuntipalkkiraportti puolestaan kertoo graafi-
sessa muodossa milloin tyé on tapahtunut.

Useammasta osatehtdvdstd koostuvalle tyélle on oma
kielekkeensd omilla navigointipainikkeillaan. Ohjelmas-
sa on myds muistilista, jolle voi merkitd muistettavia
asioita. Lista ei ole henkil6kohtainen, vaan nimenomaan
ohjelman kdyttdjdd palveleva tyéviline muistettavista

tinkasittely. Tamd mahdollistaa
ulkoasun muokkauksen seké tar-
vittavien otsikoiden ym. lisdykset
ennen tulostamista. Raporttien
kautta voidaan tehddan my®ds siir-
totiedosto, jolla tiedot voidaan
siirtdd toiseen samanlaiseen ohjel-
maan. Samaa tiedostoa voidaan
kdyttdd myos ohjelman tietojen
varmuuskopiona.

Erillisend ohjelmana oleva VH
Tyoaikaraportti Plus siséltda mm.
valittujen taulujen tallennuksen
tekstitiedostoon sekd varmuusko-
pionakin kayttokelpoisen siirtole-
vykkeen luonnin. Levykkeen
avulla voidaan tiedot siirtdd myos
toiseen  ohjelmaan.  Samassa
yhteydessd on myos levykkeelld
olevien tietojen siirto tietokan-
taan, jolloin ainoastaan ainutker-
taiset tapahtumat lisétaan olemas-
sa olevien lisaksi.

Moninaisten
tehtdvien seurantaan

Ohjelman nimi kuulostaa ensin
tyontekijoihin liittyvalta termilta,
mutta VH Tydaikaraportin ldhem-
pi tarkastelu osoittaa sen soveltu-
van mitd moninaisimpiin seuran-
nan tehtdviin aina henkilokohtai-
seen ajanseurantaan saakka. Itse
asiassa ohjelma tarjoaa ominai-
suuksia etenkin yrittdjille seka
etatyontekijoille, jotka tarvitsevat
tarkempaa seurantaa tekemisis-
taan.

Tyotehtavien erittely voidaan
tehdd tarpeen mukaan, joten
soveltuva taso on harkittavissa
tyotehtdvid madriteltdessd. Tyo-
tehtaville voidaan maaritelld seka
varikoodaus ettd pienoiskuvake
jolla erottuvat listamuotoisessa
esityksessd. Ohjelman asetuksissa
voidaan nama kohdat jattaa nayt-
tamattakin, jollei niitd kaipaa.

Ohjelman kalenteri kaipaisi
vield hieman hiontaa, silld vahin-
gossa tapahtuva klikkaus tehtava-
aikatauluun luo lyhyen ldhes
nakyméattoman tehtdvan, jonka
poistaminen on kalenterin kautta
hankalaa. Tehtavédn luonnin vah-
vistuksen ndytté onneksi helpot-
taa aloittelevaa kayttdjaa. Ohjel-
man painikkeet ovat varsin pie-
nid, toisaalta suuremman veisivat
kohtuuttomasti tilaa ruudulta
oleellisemmalta. Liséksi ne usein-
kin nopeuttavat tehtavien kirjaa-
mista.

Ohjelman toimintojen laajuu-
den lisdksi se yllattdd myos hin-
nallaan; 300 mk veroineen ei
tunnu ollenkaan pahalta korvauk-
selta ohjelman monipuolisuuden
huomioon ottaen. Ohjelmasta on
sen www-sivuilla my6s esittely-
versio, joka myoskin yllattad toi-
mivuudellaan. Se on toiminnal-
lisilta osiltaan tdysin toimiva,
rajoitukset koskevat lahinnd saa-
tavilla olevia raportteja.
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